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Step 1. 進入資料建立

點選進入「資料建立」，在此有些許的文字資料
需要同學填寫建立，包括「外語能力」、「專業
證照」、「生涯目標」等資料。



Step 2. 視覺化編輯介面

 視覺化的HTML編輯器，操作模式跟office相仿，

可在此設定文字的樣式、段落對齊、插入圖片、

影片、超連結…等。

鍵入文字後，將文字圈選反白，
再點選編輯器中的功能鍵，即可
完成編輯設定。



Step 3. 證照上傳

各式的專業證照是證明自己競爭力最好的方式，

上傳證照的電子檔，可增加證照取得的可信度。


